TERMINOS DE REFERENCIA
Consultoria Individual de Linea

RESPONSABLE ADMINISTRATIVO NACIONAL COMPONENTE RESTITUCION DE BOSQUES

Entidad: Autoridad de Fiscalizacidon y Control Social de Bosques y Tierra
Partida: 25220 Consultorias de linea

Fuente de Financiamiento: 41 Transferencias TGN

Organismo Financiador: 111 Tesoro General de la Nacién

1. Antecedentes

1.1. EI DS 0071 promulgado el 9 de abril de 2009, crea la Autoridad de Fiscalizacién y Control Social
de Bosques y Tierra (ABT), como instituciéon publica técnica y operativa, con personalidad
juridica y patrimonio propio e independencia administrativa, financiera, legal y técnica con
duracién indefinida, supeditada de acuerdo a Decreto Supremo No 429 de 10 de febrero de

2010 al Ministerio de Medio Ambiente y Agua.

1.2 la Ley N° 337 de fecha 11 de enero del 2013, aprueba el Programa de Produccion de
Alimentos con sus dos componentes: 1) Produccién de Alimentos y 2) Restitucidon de Bosques,
que tiene por finalidad incentivar, en predios que hubieran sido objeto de desmontes sin
autorizacién, la produccion de alimentos para garantizar el derecho fundamental a la soberania
y seguridad alimentaria y la restitucion de areas de bosques afectadas, en el marco de lo

previsto en el parégrafo II del Articulo 16 de la Constitucion Politica del Estado.

Posterior a la Ley No. 337 se aprobaron la Ley No. 502, No. 739 y por ultimo la Ley N° 952 que
amplia los plazos para registros de las propiedades al Programa de Produccién de Alimentos y

Restitucion de Bosques en esta Ultima hasta el 31 de diciembre de 2017.

1.3 El Decreto Supremo N° 1578 de fecha 07 de mayo del 2013 que reglamenta la Ley N° 337, crea
la Unidad responsable de la Coordinacién del Programa de Produccion de Alimentos vy
Restitucion de Bosques — UCAB dependiente del Despacho de la Ministra o Ministro de
Desarrollo Rural y Tierras. La UCAB en el proceso de implementacion del Programa establecera
las actividades que el VDRA y ABT desarrollardn para la ejecucion de los componentes de

Produccién de Alimentos y Restitucion de Areas de Bosque Afectadas, respectivamente.

1.4 La Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra - ABT en el marco del
Decreto Supremo N° 1578, participa del proceso de registro de los beneficiarios al Programa;
asimismo, es el responsable de monitorear el cumplimiento de los compromisos asumidos por
los beneficiarios en lo que corresponde al Componente de Restitucion de Areas de Bosque

Afectadas del Programa, debiendo coordinar sus acciones con la UCAB.

1.5 Asimismo, de conformidad con la Ley N° 337 y el Decreto Supremo N° 1578, el Programa
contard con el financiamiento de Recursos del Tesoro General de la Nacién provenientes de la

aplicacién del paragrafo I del articulo 6 de la Ley N° 337.



Para la gestion 2020, el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas transferird a la ABT, los
recursos necesarios para el funcionamiento del Programa de Produccién de Alimentos vy
Restituciéon de Bosques de acuerdo a disponibilidad del Tesoro General de la Nacién.

1.6 En este marco, la Direccidon General Administrativa y Financiera de la Autoridad de Fiscalizacién
y Control Social de Bosques y Tierra ha inscrito en el Presupuesto institucional de la gestion
2020, el presupuesto necesario para iniciar las actividades del Programa.

1.7 El Programa de Produccidon de Alimentos y Restitucion de Bosques, Establece que, en Tierras de
Produccién Forestal Permanente, cuando se trate de predios con superficies mayores a las
cincuenta hectareas (50 ha), los beneficiarios del Programa deberan restituir el diez por ciento
(10%) de la cobertura forestal afectada, ademas de la restitucion de las servidumbres ecolégico
legales. La reforestacion sera controlada por la autoridad competente.

Para la adscripcion de los interesados al programa deberan contar con la habilitacién de la ABT
que establezca que el desmonte sin autorizacion se realizé en el periodo previsto en el Articulo
1 de la Ley 337, que no se encuentra sobrepuesto a Area Protegida ni Reserva Forestal, y que
no cuenta con Resolucién Administrativa sancionatoria.

1.8. Para llevar a cabo la ejecucién del Programa, la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de
Bosques y Tierra mediante la Jefatura Nacional de Conservacién de Bosques y Tierra y en
coordinacion con la Direccion General de Desarrollo Integral del Bosque requiere la
contratacion de UN RESPONSABLE ADMINISTRATIVO NACIONAL COMPONENTE
RESTITUCION DE BOSQUES.

2. Objetivo de la Consultoria

Planificar y ejecutar las actividades administrativas del Componente de Restitucion de Bosques del
Programa de Producciéon de Alimentos y Restitucion de Bosques, supervisando, evaluando vy
controlando el proceso financiero y logistico para garantizar el desarrollo del Programa.

3. Alcance de Trabajo y dependencia del Consultor
3.1. Alcance de Trabajo
El consultor debera cumplir, con caracter enunciativo y no limitativo, las siguientes funciones:

1. Velar por el cumplimiento de las normas y regulaciones aplicables por las Normas
Nacionales de manera eficiente y coadyuvando al cumplimiento de las actividades
planteadas en el Plan Anual Operativo del Programa.

2. Gestion de fondos y presupuestos en las distintas instancias y organizaciones
gubernamentales.

3. Elaborar el Presupuesto del Programa para la proxima gestién en base a los procedimientos
administrativos de la ABT.

4. Revisar los registros contables del programa en coordinacién con la jefatura financiera, a fin
de garantizar la emisién de informacién oportuna y confiable.

5. Revisar los descargos financieros del Programa para ser remitidos a la Direccion
Administrativa Financiera y efectuando el seguimiento de las mismas.
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Solicitar fondos en avance (de acuerdo a requerimiento) para el cumplimiento de los
objetivos del programa.

Realizar el control de la ejecucion presupuestaria del Programa.

Coadyuvar en la gestion para el desembolso del Presupuesto del Programa en base a los
procedimientos administrativos de la ABT para la gestion 2019.

Realizar las modificaciones y /o reformulaciones al POA y Presupuesto correspondientes
segun lo requerido en el Programa.

Trabajar de manera coordinada las diferentes solicitudes de bienes y activos fijos con los
Responsables Departamentales.

Velar por el cuidado de los activos del componente de restitucién de bosques.

Monitorear el marcado de la asistencia del personal, y emitir reporte de faltas y retrasos, al
coordinador nacional CREBO vy a la unidad de RRHH de la ABT.

En funcién a la Inscripcién al Programa debe verificar controlar y supervisar los reportes de
Recaudacion en funcién a procedimientos administrativos establecidos.

Realizar control de los ingresos por desmonte de los predios Registrados en el PPARB y
remitidos por las Regionales y enviar a las instancias superiores, para proceso de registro
correspondiente segun lo establecido en Ley 337.

Evaluar el comportamiento de los Planes de pago y elaborar los informes respecto a la
Mora de los Predios con incumplimiento de pagos al término del plazo de inscripcion al
Programa en funciéon a los compromisos firmados por los propietarios y emitir los
resultados del Procedimiento de cobro de la Mora.

Supervisar el seguimiento a pagos de contratos a plazos de predios inscritos en el PPARB
en las Regionales a nivel nacional.

Realizar el control de calidad financiera documentada a las carpetas ingresadas al término
de cumplimiento de la Ley 952.

Realizar el seguimiento sobre proceso de servicios de alquiler de oficinas en todas las
regionales a nivel nacional.

Asistir de manera eficiente en las diferentes actividades referidas a la Administracién del
Programa.

Elaborar procedimientos que ayuden a la mejora continua del programa.

Colaborar en los procesos de auditoria y otras revisiones

Otras responsabilidades expresamente delegadas por las autoridades de ABT a través del
Coordinador Nacional del Componente Restitucion de Bosques.

3.2. Dependencia del Consultor

El consultor dependera directamente del Coordinador Nacional del componente de Restitucion
de Bosques y funcionalmente de la Direccién General Administrativa y Financiera (DGAF).

4. Perfil del Consultor

4.1 Calificacién y Experiencia

Lic. Administrativo, Contador Publico o Ramas Afines con titulo en Provisional Nacional



Experiencia General: 3 aiios a partir de la emisién del titulo en Provisién Nacional

- Manejo de Microsoft Office

- Manejo de programas contables

- Conocimiento y manejo del Programa SIGEP

- Conocimiento de la Norma Impositiva

- Experiencia en contabilidad publica

- Conocimiento en los Sistemas de administracién y control de la Ley 1178
- Conocimiento de la Ley 1700

- Redaccion de cartas e informes ejecutivos

Experiencia Especifica: 2 afios y 6 meses en el drea de la especializacion definidas en los
TDRs

- Experiencia en el manejo administrativo de Programas y/o Proyectos relacionados con el sector
forestal, agrario y/o agropecuario.

- Conocimiento en la planificacién y administracion de la Gestion Publica.

- Experiencia y conocimiento en la formulacién de presupuesto en el ambito publico

- Conocimiento de la Ley 337 manejo de Programa o proyecto con relacion a los bosques y tierra

- Conocimiento en evaluacién y supervisidon financiera respecto a recaudaciones (ingresos) en
instituciones publicas de sector forestal y/o agrario.

Otros Conocimientos y/o Destrezas

- Conocimiento de la Ley N° 1178

- Curso Basico de Idioma Originario

- Curso Politicas Publicas

- Conocimiento de la norma impositiva.

- Conocimiento en el area contable

- Manejo de Programa de Microsoft Excel

Conductas deseables

- Adaptabilidad a diferentes grupos sociales y culturales.

- Capacidad de trabajo en equipo y bajo presion.

- Disposicidn al servicio

- Apertura al aprendizaje permanente.

- Facilidad de comunicacion.

- Capacidad de concentracién y anélisis.

- Autonomia e iniciativa.

- Responsabilidad y motivacion hacia el trabajo

- Capacidad de interrelacion personal y relacionamiento publico

5. Evaluacién y Adjudicacion
El honorario total a percibir por el (la) consultor (a) serd de Bs. 49.410,27(Cuarenta y nueve Mil

cuatrocientos diez con 27/100 bolivianos), por el trabajo descrito en el punto 3.1 del presente
término de referencia. El pago de los impuestos de Ley como el aporte a las AFP es responsabilidad



exclusiva del consultor debiendo presentar una fotocopia de la declaracién trimestral o emitir la
factura original a favor de la Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra (ABT), y
fotocopia del formulario de pago de contribuciones como asegurado independiente, caso contrario
la institucion actuard como agente de retencion.

6. Vigencia y localizacion

La consultoria tendra vigencia de 4 meses y 14 dias, a partir del 04 de marzo al 17 de julio del 2020.
El consultor/a trabajara, en oficinas del Programa o ABT en Bolivia en la ciudad de Santa Cruz,
realizando su trabajo de gabinete (80%) con viajes periddicos al area de intervencion del programa
(20%), pudiendo ser cambiado de area y lugar de trabajo para desempefiar funciones de acuerdo a
las necesidades de la institucion.

7. Costo, Modalidad de Pago, Impuestos y AFP

El honorario mensual a percibir por el (la) consultor (a) sera de Bs. 11.062,00 (Once Mil sesenta y dos
00/100 bolivianos), por el trabajo descrito en el punto 3.1 del presente término de referencia. El
pago de los impuestos de Ley como el aporte a las AFP es responsabilidad exclusiva del consultor
debiendo presentar una fotocopia de la declaracién trimestral o emitir la factura original a favor de
la Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Bosques y Tierra (ABT), y fotocopia del formulario
de pago de contribuciones como asegurado independiente, caso contrario la institucion actuara
como agente de retencién.

8. Propiedad Intelectual

Los materiales producidos como objetivo de la Consultoria, asi como la informacién a la que tuviere
acceso, durante o después de la ejecucion de la Consultoria tendran caracter confidencial,
quedando expresamente prohibida su divulgacién a terceros a menos que cuente con un
pronunciamiento escrito por parte de la AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL SOCIAL DE
BOSQUES Y TIERRA “ABT" en sentido contrario.

Asimismo, el consultor reconoce que la AUTORIDAD DE FISCALIZACION Y CONTROL SOCIAL DE
BOSQUES Y TIERRA “ABT”, en calidad de entidad financiadora es la Unica propietaria de los
productos y documentos producidos de este Contrato.

9. Informe de Actividades

El (la) Consultor (a) debera presentar informes de actividades mensualmente sobre las tareas
realizadas segun lo establecido en estos términos de referencia que debera ser aprobado por el
Coordinador Nacional del Componente de Restitucion de Bosques, como requisito previo para la
cancelacién de sus honorarios. Al finalizar su contrato deberad presentar un informe final con los
principales resultados logrados en atencidén a los alcances de la consultoria debidamente
documentado, entregando en version fisica y digital.



